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УВОД
Током 2015/16. године у 18 објеката треће педагошке јединице, за које сам задужена ћу пратити и радити на унапређивању ВО процеса. То обухвата  49 васпитних група, од тога  9,5 јаслених, 23 групе целодневног боравка и 17 група полудневног боравка. 
Педагошко инструктивни рад ћу обављати са 10 медицинских сестара и 67 васпитача. Сарађиваћу са 8 стручних сарадника и 2 сарадника, као и са 2 педагошка асистента. Укупно то чини 89  васпитно - образовних радника.  Бићу задужена за око 1100 деце.
У свим групама васпитно - образовни рад ће се одвија на српском језику, осим у јаслицама, где се поштује принцип првенства матерњег језика, па се комуникација са децом одвија на српском и мађарском језику. 

Табела 1

Преглед броја објеката, група, васпитача и медицинских сестара
	
	Назив вртића

	Број група
	Број јаслица
	Број обдани

шта
	Број забави

шта
	 Број сеста
ра
	 Број васпитача

	1
	Балончићи
	1
	
	
	1
	
	1

	2
	Бубамара
	2
	
	2
	
	
	4

	3
	Златна рибица
	3
	
	1
	2
	
	4

	4
	Звездице
	2
	
	
	2
	
	2

	5
	Звончица
	1
	
	
	1
	
	1

	6
	Клара
	1
	
	
	1
	
	1

	7
	Мала сирена
	5
	2
	3
	
	3
	7

	8
	Мали принц
	1
	
	
	1
	
	1

	9
	Мандарина
	7
	3
	4
	
	4
	10

	10
	Маслачак
	1
	
	
	1
	
	1

	11
	Машталица
	5
	1
	3
	1
	
	7

	12
	Морска звезда
	2
	
	
	2
	
	2

	13
	Пера детлић
	4
	
	2
	2
	
	4

	14
	Снежана
	2
	
	1
	1
	
	3

	15
	Сунце
	2
	
	
	2
	
	2

	16
	Хајди
	3,5
	1,5
	2
	
	1
	6

	17
	Цврчак
	1
	
	1
	
	
	1

	18
	Цицибан
	6
	2
	4
	
	2
	10

	18
	УКУПНО  
	49,5
	9,5
	23
	17
	10
	67 



ПОСЛОВИ И ЗАДАЦИ ПО ПОДРУЧЈИМА РАДА
1.  ПЛАНИРАЊЕ  И  ПРОГРАМИРАЊЕ
	Послови / активности
	Време реализације
	Сарадници/
учесници
	Очекивани ефекти

	Учествовање у изради Годишњег плана рада Установе
	Јуни - август 
	Стручни сарадници
	Годишњи план рада Установе

	Израда годишњег плана рада педагога
	Јуни - август 
	Стручни сарадници
	Годишњи план рада педагога

	Израда месечних планова рада педагога
	Месечно 
	Стручни сарадници
	Месечни план рада педагога

	Израда ревизије Предшколског програма из 2011/12. 
	Јуни - август 
	Тим за развој  Предшколског програма
	Ревизија Предшколског програма 2015.

	Учествовање у формирању васпитних група и распореду радника
	Мај - јуни
	Стручни сарадници,  пом. директ. 
	Распоред радника

	Учествовање у изради Плана рада стручних органа и актива Установе
	Мај - јуни - септембар
	Стручни колегијум
	Планови рада стручних  Актива 

	Помагање васпитачима и сестрама у планирању и документовању ВО рада 
	Током године
	Стручни сарадници
	Извештај о ПИ раду

	Помагање васпитачима и сестрама у планирању сарадње са породицом
	Током године
	Стручни сарадници
	Извештај о сарадњи са породицом

	Учествовање у изради ИОП - а за децу са сметњама у развоју


	Током године
	Чланови ИОП тимова 
	ИОП за децу са сметњама у развоју

	Планирање стручног усавршавања васпитача и медицинских сестара
	Јуни - август 
	Стручни сарадници
	План стручног усавршавања


2.  ПРАЋЕЊЕ  И  ВРЕДНОВАЊЕ  ВАСПИТНО - ОБРАЗОВНОГ

     РАДА

	Послови / активности
	Време реализације
	Сарадници/
учесници
	Очекивани ефекти

	Учествовање у изради Годишњег извештаја о раду Установе 
	Јуни - август 
	Стручни сарадници 
	Извештај о ВО раду Установе

	Праћење и евалуацијја педагошке документације васпитача и сестара 
	Током године
	Стручни сарадници 
	Извештај о ПИ раду

	Праћење и евалуација примене програма "Заједно у адаптацији" 
	Септембар -  октобар
	Стручни сарадници, помоћници директора
	Извештај о евалуацији Адаптације

	Праћење реализације Инклузивног програма  у вртићу Плави зец 
	Током године
	Чланови ИОП тима 
	Извштај о раду инклуз.  група

	Праћења развоја и напредовања деце
	Током године 
	Стручни сарадници
	Евиденција о праћењу деце

	Вреадновање примене инструмената за праћење дечјег развоја 
	Током године 
	Стручни сарадници
	Извештај о ВО раду

	Рад у комисији за проверу савладаности програма приправника 
	Током године
	Стручни сарадници, помоћници директора
	Извештај о раду приправника


3.  РАД  СА  ВАСПИТАЧИМА  И  СЕСТРАМА

	Послови / активности
	Време реализације
	Сарадници/
учесници
	Очекивани ефекти

	Оснаживање васпитача и сестара за евалуацију ВО рада и самоевалуацију сопствене праксе 
	Током године
	Стручни сарадници
	Индивидуализација ВО процеса

	Упознавање васпитача и сестара са израдом и применом инструмената за праћење дечјег развоја и напредовања 
	Током године
	Стручни сарадници
	Примена инструмената у ВО раду 

	Едуковање васпитача и сестара за примену програма "Заједно у адаптацији"
	Август 
	
	Примена програма адаптације

	Едуковање васпитача за примену програма "Заједно у припреми за школу"
	Октобар
	Јагода Кораћ, васпитач
	Примена програма за школу

	Реализовање семинара за  васпитаче и сестре на тему "Дисциплиновање предшколског детета" 
	Новембар/ фебруар 
	Бисерка Јовановић, психолог
	Компетенције за рад са родитељима

	Учествовање у припреми и реализацији Актива сестара јаслица 1 и 2
	Током године
	Марина Коваћевић и Наташа Фараго 
	Стручно усавршавање сестара

	Саветодавни рад са сестрама и васпитачима у решавању проблематичног понашања деце
	Током године
	Стручни сарадници
	Унапређивање услова ВО рада 

	Оснаживање васпитача и сестара у примени различитих техника посматрања
	Током године
	Стручни сарадници
	Веће компетенције васпитача 

	Рад са васпитачима и сестрама у ИОП тимовима 
	Током године
	Чланови ИОП тима 
	Праћење и унапређење развоја деце

	Анализа реализације програма "Заједно у адаптацији" и предлози за његово унапређивање
	Новембар - децембар
	Стручни сарадници и помоћници директора
	Боља припрема и реализација адаптације


4.  РАД  СА  ДЕЦОМ
	Послови / активности
	Време реализације
	Сарадници/
учесници
	Очекивани ефекти

	Праћење дечјег развоја и напредовања
	Током године
	Васпитачи, сестре,  родитељи, стр, сарад.  
	Евиденција о дечјем напредовању и развоју 

	Предлагање мера за обезбеђивање оптималних услова  за дечји развој и напредовање
	Током године
	Васпитачи, сестре, родитељи, помоћ. дирек. 
	Бољи услови за развој и напредовање деце 

	Предлагање мера за безбедност деце и превенцију насиља  
	Током године
	Тим за превенцију насиља 
	Већа безбедност деце 

	Предлагање мера за  појачани ВО рад са децом проблематичног понашања
	Током године
	Стручни сарадници
	Унапређење  социјализације деце 


5.  РАД  СА  РОДИТЕЉИМА/СТАРАТЕЉИМА
	Послови / активности
	Време реализације
	Сарадници/
учесници
	Очекивани ефекти

	Укључивање родитеља у програм "Заједно у адаптацији" 
	Јуни - септембар 
	Стручни сарадници, помоћници директора 
	Бржа и лакша адаптација

	Припремање и реализовање родитељских састанака на теме:  Зрелост деце за школу, Дисциплиновање, Значај игре за развој детета, Радне навике, Самопоштовање
	Током године 
	Васпитачи, сестре, стручни сарадници 
	Унапређење родитељских компетенција

	Саветодавни рад са родитељима у вези са проблемима у развоју и понашању, процесом адаптације, дисциплиновањем у породици и сл. 
	Током године
	Стручни сарадници, васпитачи, сестре
	Унапређење родитељских компетенција

	Учествовање на општим и групним родитељским састанцима у вези са организацијом живота у вртићу
	Током године
	Шефови, стр.  сарадници, помоћници, васпитачи и сестре
	Унапређивање сарадње са породицом

	Индивидуални саветодавни рад са родитељима
	Током године
	Стручни сарадници
	Унапређивање сарадње са породицом

	Рад на изради ИОП - а за децу са сметњама у развоју
	Током године
	Васпитачи и родитељи
	Тимска подршка детету

	Израда информатора за родитеље на разне ВО теме
	Током године
	Стручни сарадници, васпитачи, сестре
	Унапређење родитељских компетенција

	Припрема материјала за информисање родитеља преко сајта Установе
	Јуни - август- октобар
	Љуба и Арсен
	Адаптација и припрема за школу


6.  РАД  СА  ДИРЕКТОРОМ, САВЕТНИКОМ  ДИРЕКТОРА, ПОМОЋНИЦИМА   ДИРЕКТОРА И  СТРУЧНИМ  САРАДНИЦИМА
	Послови / активности
	Време реализације
	Сарадници/
учесници
	Очекивани ефекти

	Учествовање у раду Стручног колегијума
	Током године
	Стручни сар.  помоћници и директор
	Размена информација и тимски рад

	Учествовање у раду Педагошког колегијума
	Током године
	Стручни сар.  помоћници и директор
	Усклађенији рад стручних тела

	Учествовање у раду ВО већа
	Током године
	Стручни сар.  помоћници и директор
	Информисање и стручно усавршавање

	Тимски рад у решавању актуелних проблема ВО рада 
	Током године
	Стручни сар.  помоћници и директор
	Унапређење ВО процеса 

	Учествовање у формирању група и распореду радника
	Мај - јуни и током године
	Стручни сарадници, помоћници и директор
	Оптимална искоришћеност ресурса

	Праћење процеса адаптације
	Септембар - октобар
	Стручни сар.  помоћници и директор
	Унапређење адаптације

	Израда стратешких и годишњих докумената Установе
	Мај - јуни - август
	Стручни сар.  помоћници и директор
	Усклађена документа Установе


7.  РАД  У  СТРУЧНИМ  ОРГАНИМА  И  ТИМОВИМА

	Послови / активности
	Време реализације
	Сарадници/
учесници
	Очекивани ефекти

	Учествовање у раду Комисије за избор радних листова 
	Септембар/октобар
	Стручни сарадници
	Понуда радних листова

	Учествовање у раду Комисије за избор позоришних представа
	септембар/Октобар
	Љуба и Арсен  
	Списак изабраних представа

	Учествовање у раду Тима за инклузију на нивоу Установе
	Током године
	Чланови Тима
	Праћење раеализације Инклутивног програма

	Координисање ИОП тимовима
	Током године
	Чланови ИОП тима 
	Праћење напредовања деце

	Координисање Тимом за развој Предшколског програма Установе
	Током године
	Чланови тима
	Ревизија Пред.  програма 2015.

	Учествовање у раду Савета родитеља Установе
	Током године
	Родитељи, стр.  сар.  помоћници
	Информисање, сарадња договарање, 

	Учествовање у раду Васпитно - образовног већа Установе
	Током године
	Стручни тим, директор и помоћници
	Реализација плана рада ВО већа

	Координисање радом Актива сестара јаслица1 и 2
	Током године
	Председници Актива 1 и 2
	Стручно усавршавање сестара

	Организовање Актива 3. педагошке јединице 
	Током године
	Васпитачи и сетре
	Стручне теме

	Учествовање у раду Тима за Развојно планирање
	Током године
	Стручни тим и помоћници директора
	Израда плана за 2015/18.  

	Учествовање у раду тима за стручно усавршавање
	Током године
	Чланови тима
	Реализација плана

	Учествовање у раду тима за самовредновање
	Током године
	Чланови тима
	Реализација плана

	Учествовање у раду Стручног колегијума
	Током године
	Стручни тим, помоћници и  саветник 
	Договарање, информисање


8.  САРАДЊА  СА НАДЛЕЖНИМ  УСТАНОВАМА,

     ОРГАНИЗАЦИЈАМА, УДРУЖЕЊИМА И ЈЕДИНИЦОМ ЛОКАЛНЕ

     САМОУПРАВЕ
	Послови / активности
	Време реализације
	Сарадници/
учесници
	Очекивани ефекти

	Учествовање у раду Удружења стручних сарадника и сарадника предшколских установа Србије 
	Током године
	Стручни сарадници Установе
	Стручно усавршавање 

	Учествовање у раду Савеза удружења медицинских сестара предшколских установа србије
	Током године
	Сестре и васпитачи
	Учешће на стручном скупу

	Сарадња са Филозофским факултетом  Нови Сад 
	Током године
	Професори 
	Стручно усавршавање

	Сарадња са средњом медицинском школом у Суботици
	Током године
	Професори практичне наставе
	Радионица о адаптацији

	Сарадња са ОСШ "Жарко Зрењанин" у Суботици
	Током године
	Тим дефектолога 
	Подршка ИО

	Сарадња са Школом за слушно оштећене у Суботици
	Током године
	Тим школе
	Подршка ИО

	Сарадња са основним школама
	Током године
	Стручни сарадници 
	Припрема за школу

	Сарадња са Радио Суботицом, локалним ТВ станицама и дневним листовима
	Током године
	Новинари и водитељи
	Екстерни маркетинг Установе, 


9.  ВОЂЕЊЕ  ДОКУМЕНТАЦИЈЕ,  ПРИПРЕМА  ЗА  РАД  И
     СТРУЧНО  УСАВРШАВАЊЕ 
	Послови / активности
	Време реализације
	Сарадници/
учесници
	Очекивани ефекти

	Вођење личне документације о сопственом раду на дневном, месечном и годишњем нивоу 


	Током године
	Стручни сарадници  
	Прегледна евиденција

	Вођење документације о стручном усавршавању
	Током године
	Стручни сарадници  
	Прегледна евиденција

	Вођење документације о раду стручних тимова, актива и тела Установе  
	Током године
	Стручни сарадници  
	Записници, извештаји о раду
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